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ZARZADZENIE Nr ZW//0050/13/RS0O-6/2011

Wojta Gminy Skarbimierz
z dnia 22 marca 2011 r.

-w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Skarbimierz

Na podstawie art. 14 ust. 112, art.15 ust.1, art. 42 ust 1, art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010

r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2010 Nr 182. poz.1228) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. W § 3 ust.1 dodaje sie pkt 4/ Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;
2. § 6 ust. 18 otrzymuje brzmienie; Zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz
prowadzenie kancelarii materialéw niejawnych;

3. W § 6 po zadaniu Referatu Rolno — Inwestycyjnego dodaje sig:

Pelnomocnik ds. ochronv informacji niejawnvch
Ktéry odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych zgodnie z ustawa z dnia 3 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
Do zadan pelnomocnika ochrony nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkoéw
bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa
przetwarzane informacje niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci
szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o
ochronie tych informacji, w szczegélnosci okresowa (raz co najmniej na trzy
lata) kontrola ewidencii, materialéw i obiegu dokumentdw;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i
nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolert w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie postgpowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz osdéb, ktérym
odmoéwiono wydania lub cofnigto po§wiadczenie bezpieczenstwa;

9) przekazywanie ABW do ewidencji danych, 0s6b uprawnionych do dostepu
do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania
poswiadezenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu
poswiadczenia bezpieczenistwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 8;

10) kierowanie pracami kancelarii materialéw niejawnych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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